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Instrukcja obiegu
prac dyplomowych poprzez Wirtualna
Uczelnie



Rola promotora
1.1. Szczegéty pracy studenta
W momencie umieszczenia pracy przez studenta w Wirtualnej Uczelni, otrzymamy automatyczne

powiadomienie informujace o tym przebiegu. Przechodzimy do szczegétdw pracy studenta, aby to zrobi¢
nalezy po zalogowaniu sie na Wirtualng Uczelnie wybraé¢ z menu Dyplom — Promotor dyplomanci
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Wychowania Fizycznego  wychowanie fizyczne  pierwszego stopnia 23022023  Speknia wymagania formalne Do sprawdzenia

Pojawi nam sie lista studentéw a w kolumnie Szczegéty, bedziemy mieli dostepny przycisk, ktéry przekieruje
nas do pracy studenta.



1.2. Weryfikacja pracy dyplomowej

JesteSmy w szczegdtach pracy studenta z dostepem do wszystkich plikdw, pobieramy najnowszg wersje pliku
pracy i sprawdzamy jej poprawnosé.
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W tej chwili mamy mozliwos$¢ odrzucenia pracy badz jej akceptacji poprzez ustawienie odpowiedniego
statusu pracy. Pod statusem znajduje sie przycisk o nazwie ,Zmien status”, w ktérym zapisujemy nowy
status.
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Gdy ustawimy status pracy ,,Do poprawy” i go zapiszemy, wtedy zaznaczamy typ pliku Uwagi do pracy i
wgrywamy plik o nazwie uwagi_1. Podczas kolejnego odrzucenia pracy i dodania uwag, plik nazywamy
uwagi_2.
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Jesli z praca jest wszystko w porzadku to ustawiamy status na Spetnia wymagania formalne, wtedy jest
wszystko blokowane do momentu az system nie wysle pracy dyplomowej do platformy JSA i nie pobierze
raportu skroconego i szczegdtowego.

Prace wysyfane sg automatycznie i jest to wykonywane co 10 minut.

1.3. Badanie pracy w JSA

Praca jest analizowana w zewnetrznej platformie JSA, mozemy obserwowac przebieg dzieki polu Status JSA.
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Odswiezanie pola status JSA, jest wykonywane co 10 minut.

Status jest rowniez dostepny na stronie z listg studentéw.



Lista dyplomantow

Typ MNazwisko i imée Numer albumu Data obrony Status pracy Status JSA

Legenda do pola Status JSA

Brak — Status poczgtkowy.

Do sprawdzenia — W oczekiwaniu na wystanie pracy do platformy JSA.

W trakcie sprawdzania — Praca jest analizowana w platformie JSA.

Bfad sprawdzania — Wystgpit btgd podczas badania pracy.

Sprawdzona - Praca jest sprawdzona i raporty niezatwierdzone sg dostepne.
Do zatwierdzania — W oczekiwaniu na zatwierdzenie badania w platformie JSA.

W trakcie zatwierdzania — Dokonujemy zatwierdzenia, jesli nie byto wczesniej zaakceptowane w platformie
JSA. W innym wypadku pobierze tylko raporty zatwierdzone.

Biad zatwierdzania — Wystapit btad podczas zatwierdzania badania.

Zatwierdzone — Badanie zostato zatwierdzone a raporty pobrane i dostepne w Wirtualnej Uczelni i
platformie JSA.

Jezeli wystgpi Btad sprawdzania badz Btad zatwierdzania, bedzie to widoczne dla pracownikéw Dziekanatu,
ktorzy dokonajg poprawy i aktualizacji statusu, gdy tylko bedzie to mozliwe.

1.4. Raporty JSA

W chwili, gdy zostang wygenerowane raporty niezatwierdzone, pole Status pracy dyplomowej jak i Status
JSA zmieni sie na Sprawdzono, a raporty bedg dostepne na liscie plikow u studenta jak i w platformie JSA.
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Pobieramy raport i go weryfikujemy.

W sytuacji, gdy nie spetnia on naszych oczekiwan, mozemy zndw ustawié status pracy Do poprawy, wraz z
koniecznoscig wgrania pliku uwag.

Jedli analizujgc raport uznamy, ze niektére fragmenty chcemy wykluczy¢ z wyniku podobierstwa, mozemy
to zrobi¢ jedynie po zalogowaniu sie do platformy JSA.

Uwaga!

- Jezeli wprowadziliémy modyfikacje na raporcie w platformie JSA to najpierw w niej nalezy dokonac
zatwierdzenia badania, a dopiero pdzniej ustawiamy status w Wirtualnej Uczelni na Zaakceptowana.

Gdy nie wprowadzamy zadnych zmian na raporcie w platformie JSA to wystarczy, ze w Wirtualnej Uczelni
zmienimy status pracy na Zaakceptowana, w celu zatwierdzenia biezgcego badania.

Ustawienie statusu pracy dyplomowej na Zaakceptowana spowoduje zatwierdzenie badania, jesli nie byto
wczesniej zaakceptowane w platformie JSA. W innym wypadku pobierze tylko raporty zatwierdzone.

Gdy Wirtualna Uczelnia otrzyma informacje z platformy JSA o zatwierdzeniu badania, pobierze raporty i
automatycznie zmieni pole Status JSA na Zatwierdzone. Wtedy odblokuje sie mozliwo$¢ wgrania opinii i
zmiany statusu pracy dyplomowe;.
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Odswiezanie pola status JSA, jest wykonywane co 10 minut

Plik z zawartoscig zatwierdzonego raportu (skroconego), ktéry jest dostepny w platformie JSA i w Wirtualnej
Uczelni, nalezy podpisaé i dostarczy¢ do wiasciwego Dziekanatu w celu przekazania pracy do dalszego etapu
obrony.

1.5. Wystawienie oceny

Gdy juz mamy status pracy dyplomowej na Zaakceptowana i status JSA na Zatwierdzone, wystawiamy ocene
i zapisujemy zmiane przyciskiem ,Ustaw ocene”.
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1.6. Dodanie opinii

Nalezy pobrac¢ arkusz opinii promotora przyciskiem Drukuj arkusz opinii. Wypetni¢ arkusz i zapisa¢ go na
dysku swojego komputera.
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Nalezy wgrac¢ wczesniej pobrany i wypetniony arkusz opinii, ustawiamy typ pliku na Opinia pracy i dotgczy¢
pobrany plik za pomocg sekcji do dodawania plikow.
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1.7. Zakonczenie etapu

Na koniec przestawiamy status pracy dyplomowej na Zaopiniowana i zapisujemy zmiane przez nacisniecie
przycisku Zmien status.
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Zmiana statusu blokuje mozliwosé edycji statusu i opinii pracy dyplomowej.



2. Recenzent
2.1. Szczegoty pracy studenta

Gdy Promotor ustawi status pracy na ,Zaopiniowana”, otrzymamy powiadomienie z prosbg o wystawienie
oceny i dodania pliku z recenzjg. Przechodzimy do Wirtualnej Uczelni, gdzie na stronie Dyplom -> Recenzent
mamy mozliwo$¢ podejrzenia listy wszystkich studentéw, u ktérych petnimy role Recenzent. Sposréd
dostepnej listy naciskamy na przycisk szczegoty w celu przejscia w szczegdty pracy studenta
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2.2. Weryfikacja pracy dyplomowej

JesteSmy w szczegdtach pracy studenta, pobieramy najnowszg wersje pliku pracy i jg weryfikujemy
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2.3. Wystawienie oceny

Wystawiamy ocene i zapisujemy zmiane przyciskiem ,,Ustaw ocene”.
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2.4. Dodanie recenzji

Pobieramy szablon recenzji przyciskiem Drukuj arkusz recenzji i zapisujemy go na dysku naszego komputera.
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Na podstawie pobranego szablonu oceny recenzenta, wypetniamy go i dotgczamy plik o nazwie recenzja za
pomocg sekcji do dodawania plikéw.
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2.5. Zakonczenie etapu



Na koniec przestawiamy status pracy dyplomowej na Zrecenzowana i zapisujemy zmiane przez nacis$niecie
przycisku Zmien status
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Zmiana statusu blokuje mozliwos¢ edycji statusu, oceny i recenzji pracy dyplomowej.



3. Harmonogram obron dla komisji

Niezaleznie od petnionej funkcji podczas egzaminu obrony, zobaczymy na stronie Dyplom —> Harmonogram
egzamindw dyplomowych wszystkie zblizajgce sie terminy obron, godziny oraz miejsce obrony, wraz z
informacja o funkcji jaka petnimy (przewodniczacy, promotor, recenzent)
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