Zatgcznik nr 1 do Pisma Okélnego nr 19/2021

ZAKRES CZYNNOSCI, OBOWIAZKOW, UPRAWNIEN, ODPOWIEDZIALNOSCI PRACOWNIKA
AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO JOZEFA PILSUDSKIEGO W WARSZAWIE

Na
[ ]

podstawie:

Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z pézniejszymi zmianami
Ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w
zakresie sztuki z pdzniejszymi zmianami

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.),

CZESC OGOLNA

1. Imie i nazwisko pracownika: PAWEL TARGOSINSKI

2. Zajmowane stanowisko: Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktycznych
3. Komoérka Organizacyjna: Wydziat Rehabilitaciji

4. Pracownik bezposrednio podlega: Dziekanowi

5. Pracownik jest nadzorowany przez: Dziekana, Prorektorow

6. Pracownik zastepuje: Prodziekana ds. Nauki i Rozwoju

7. Pracownik jest zastepowany przez: Prodziekana ds. Nauki i Rozwoju

1.

CZESC SZCZEGOLOWA

Zakres obowigzkow:

Do szczegotowego zakresu obowigzkéw pracownika na stanowisku nalezy:

Lp. Nazwal/dokladny opis obowigzkéw

1. | nadzor i koordynowanie dziatah w zakresie ksztatcenia studentéw w celu ich przygotowania
do pracy zawodowej

2. | nadzér nad planami i programami ksztatcenia oraz planowaniem i organizacjg zaje¢
dydaktycznych prowadzonych w Wydziale, w tym praktyk, zgodnie z ustaleniami Senatu i
decyzjami Rektora

3. | nadzor nad procesem zawierania umoéw ze szpitalami, klinikami i placowkami medycznymi
oraz innymi, w ktérych realizowane sg zajecia praktyczne i praktyki
koordynowanie wspotpracy witadz Wydziatu z Samorzgdem Studentéw

5. | nadzor nad przestrzeganiem praw studenta w Wydziale, w tym nad procesem wydawania
decyzji w indywidualnych sprawach studenckich

6. | podejmowanie z upowaznienia Dziekana decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach studenckich na skutek odwotan wniesionych przez studentéw Wydziatu

7. | koordynowanie dziatan opiekuna Indywidualnej Organizacji Studidéw (10S), opiekunéw
praktyk studencki i opiekunéw rocznikéw studiow

8. | nadzor nad rozliczaniem zadan dydaktycznych nauczycieli akademickich zatrudnionych w
Wydziale, w tym nadzér nad rozliczaniem pensum dydaktycznego i godzin
ponadwymiarowych

9. | koordynowanie szkolen dydaktycznych dla nauczycieli akademickich

10. | wspotprzygotowanie i opiniowanie projektow aktow prawnych zwigzanych z procesem
ksztatcenia studentow, w tym pism okdInych dotyczgcych spraw studenckich i dydaktycznych
oraz regulaminu studiéw

11. | nadzér nad wykonywaniem obowigzkow Wydziatu zwigzanych z systemem POLON i innymi
obowigzkami Wydziatu wobec organdéw Panstwa i innych instytucji zwigzanych z procesem
ksztatcenia studentow

12. | nadzér nad funkcjonujagcym w Wydziale systemem jakosci ksztatcenia i przygotowaniem do
procesu akredytacji, oceny programowej oraz systemem ECTS, nadzér nad albumem
elektronicznym studentéw, systemem ,Wirtualna Uczelnia”, a takze nadzér nad prawidtowym
funkcjonowaniem kontroli antyplagiatowej

13. | koordynowanie dziatanh zwigzanych z audytem w obszarze ksztatcenia




14.

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dziekana, w szczegdlnosci na podstawie
odrebnych petnomocnictw i pism okdlnych

WYKAZ PODSTAWOWYCH AKTOW NORMATYWNYCH, INSTRUKCJI | REGULAMINOW
OBOWIAZUJACYCH NA STANOWISKU PRACY:

Miedzy innymi:

Ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym oraz rozporzadzenia wykonawcze do ustawy

Ustawa o tytule i stopniach naukowych

Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa o ochronie danych osobowych

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrdw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
rozporzgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
Statut

Regulamin Studiow

Regulamin Organizacyjny

Regulamin pracy

Zakres czynnosci, obowigzkow, uprawnien, odpowiedzialnosci pracownika AWF

Opracowat. Akceptowat: Zatwierdzit:

(data i podpis pracownika)

Do wiadomosci:

1)
2)

Pracownik
ala.
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