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Procedura egzaminu dyplomowego w Wydziale Wychowania Fizycznego
Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
w roku akademickim 2019/2020

dotyczy sposobu realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem egzamindéw
dyplomowych w sytuacji zagrozenia zakazeniem wirusem COVID-19

§1
Student

1. Procedura zloZenia pracy i egzaminu dyplomowego

1.1. W okresie zawieszenia bezposrednich zaj¢¢ dydaktycznych, prace dyplomowa student
przygotowuje pod kierunkiem promotora w trybie zdalnym wykorzystujac kontakt mailowy,
telefoniczny oraz narze¢dzia informatyczne np. MS Teams.

1.2. W terminie najpézniej na dwa tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego, student sklada prace dyplomowa w postaci pliku elektronicznego
w formacie programu pdf przesylajac go na adres mailowy (w domenie .awf.edu.pl)
promotora pracy dyplomowej. Do pliku nalezy dotaczyé, po stronie tytulowej pracy
dyplomowej, skan o$wiadczenia autora pracy z podpisem studenta. Nazwa pliku powinna
zawieraC pierwszg liter¢ imienia i nazwisko studenta (w przypadku nazwisk dwucztonowych
tylko pierwszy czton nazwiska), numer albumu, kierunek studiow, rodzaj pracy (licencjacka
lub magisterska), np. jkowalski_70023_sport_licencjat lub jkowalski_70023_sport_mgr

1.3. Ze strony internetowej AWF student pobiera, drukuje i wypetnia:

a) oswiadczenie autora pracy dostepne pod linkiem
https://www.awf.edu.pl/wwf/studenci/dyplomowanie i dotacza je w formie skanu do pracy
dyplomowej po stronie tytutowe;,

b) formularz informacyjny pracy dyplomowej dostepny pod linkiem
https://www.awf.edu.pl/wwf/studenci/dyplomowanie

€) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udzial w badaniach loséw zawodowych absolwenta
(wypetniajac o$wiadczenie nalezy pamigtaé o zaznaczeniu wybranych opcji) dostepne
pod linkiem https://www.awf.edu.pl/wwf/studenci/dyplomowanie

d) Katalog osiggnie¢ i pelnionych funkcji przez studenta dostepny pod linkiem
https://www.awf.edu.pl/wwf/studenci/dyplomowanie

e) oswiadczenie o stanie zdrowia oraz zgode na udzial w stacjonarnej formie egzaminu
dostepne pod linkiem https://www.awf.edu.pl/wwf/studenci/dyplomowanie

1.4. Po osiagnigciu okres§lonych w programie studiow efektow uczenia sig, uzyskaniu
wymaganej liczby punktow ECTS, wypelieniu wszystkich zobowigzan wobec uczelni oraz
po sprawdzeniu przez promotora, przygotowanej przez studenta, pracy dyplomowej
W zakresie naruszenia przepisOw o prawie autorskim z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (JSA) i uzyskaniu pozytywnego wyniku w JSA pozwalajacego
na dopuszczenie pracy dyplomowej do obrony, wyznaczony zostaje recenzent pracy oraz
termin egzaminu dyplomowego.

1.5. Na egzamin dyplomowy student stawia si¢ o wyznaczonej godzinie przed wejsciem
gtownym do budynku Uczelni, zabierajac ze soba:
a) wypelnione i podpisane oswiadczenie autora pracy (oryginal)
b) wypehiony i podpisany formularz informacyjny pracy dyplomowej (wydruk dwustronny)
c) wypeione i podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udzial w badaniach losow
zawodowych absolwenta (wydruk dwustronny)
d) wypelnione i podpisane o$wiadczenie o stanie zdrowia oraz zgodg¢ na udziat
w stacjonarnej formie egzaminu,
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e) legitymacje studenckg (w przypadku studentéow studiow drugiego stopnia bez
legitymacji student nie bedzie wpuszczony na egzamin),

f) dowod osobisty,

g) dlugopis.

1.6. Student uzupelnia przy komisji egzaminacyjnej przed rozpoczgciem egzaminu:

a) karte ewidencji pracy dyplomowej — student uzupetnia przed rozpoczeciem egzaminu
(jako datg ztozenia pracy dyplomowej nalezy wpisa¢ date akceptacji pracy do obrony
przez promotora).

. Bezposrednio po egzaminie

Student otrzymuje informacje¢ o wyniku egzaminu dyplomowego i wyniku ukonczenia
studiow. Po zakonczonym egzaminie student jest zobowigzany do opuszczenia budynku
uczelni. W terminie 30 dni od daty egzaminu, uczelnia jest zobowigzana do wydania
dyplomu wraz z suplementem do dyplomu.

§2

Promotor i recenzent

Opieka nad dyplomantem
Promotor jest zobowigzany do pracy ze studentem w trybie zdalnym wykorzystujac kontakt
mailowy i telefoniczny oraz narzedzia informatyczne np. MS Teams. Zatwierdza ostateczng
wersj¢ pracy dyplomowej.

. Antyplagiat

Po zatwierdzeniu ostatecznej wersji pracy dyplomowej, promotor dokonuje sprawdzenia
pracy w zakresie naruszenia przepisow o prawie autorskim z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (JSA) na zasadach okreslonych w Uczelni. Wydrukowany
I podpisany raport promotor przynosi na egzamin dyplomowy.

Ocena pracy dyplomowej (recenzja)

Recenzent otrzymuje od promotora pracy wersje elektroniczng pracy dyplomowej
i dokonuje jej oceny. Promotor oraz recenzent dokonujg oceny pracy dyplomowej na
formularzu oceny pracy dyplomowej w wersji elektronicznej, ktory otrzymaja droga
mailowg z sekretariatu katedry odpowiedzialnego za przygotowanie egzaminu
dyplomowego. Wydrukowang i podpisang oceng¢ pracy promotor i recenzent przynosi na
egzamin dyplomowy (wydruk dwustronny).

Gotowos¢ do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego

Promotor informuje pracownika sekretariatu katedry, przygotowujacego dokumentacj¢ do
egzaminu, o gotowosci cztonkéw komisji egzaminacyjnej (promotora i recenzenta)
I studenta do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Po egzaminie

Po egzaminie dyplomowym promotor przekazuje prace dyplomowa w wersji elektronicznej
pracownikowi sekretariatu katedry w celu wprowadzenia pracy do systemu UCZELNIA 10,
do systemu POL-on (ORPD) i WPPBN.

§3

Dziekanat

Stan przebiegu studiow

Pracownik dziekanatu sprawdza w systemie UCZELNIA 10 uzyskanie przez studenta ocen
z zaliczen 1 egzamindw na wszystkich semestrach przewidzianych programem i planem
studiow na danym stopniu, kierunku i profilu studiow, uregulowanie wszystkich
zobowigzan w tym zalegtosci finansowych ze strony studenta wobec Uczelni.

. Srednia ocen 7 przebiegu studiow

Pracownik dziekanatu wylicza $rednig z ocen uzyskanych w trakcie studiow i przygotowuje
karte informacyjng ze $rednig ocen z przebiegu studidéw oraz karte ewidencji pracy
dyplomowej. Oba dokumenty w formie papierowej pracownik dziekanatu przekazuje



pracownikowi sekretariatu katedry, ktory odpowiada za przygotowanie petnej dokumentacji
studenta do egzaminu dyplomowego.
§4

Pracownik sekretariatu katedry

Przygotowanie dokumentacji egzaminu dyplomowego

Za przygotowanie dokumentacji studenta do egzaminu dyplomowego i przekazanie
dokumentacji do dziekanatu po egzaminie odpowiada pracownik sekretariatu katedry,
W ktorej zatrudniony jest promotor pracy dyplomowe;.

Formularz oceny pracy dyplomowej

Pracownik  sekretariatu  katedry pobiera ze strony internetowej wydzialu
https://www.awf.edu.pl/wwf/studenci/dyplomowanie formularz oceny pracy dyplomowej
w wersji do edycji (dokument formatu .doc), wypelnia dane dotyczace studenta i pracy
dyplomowe oraz wpisuje termin egzaminu. Przygotowany formularz przesyla droga
mailowg promotorowi pracy i wskazanemu przez kierownika katedry recenzentowi.
Formularz oceny pracy nalezy zapisa¢ pod nazwa zawierajacg rodzaj dokumentu, imi¢
i nazwisko dyplomanta, numer albumu, kierunek studiéw, stopien studiéw wedtug wzoru:

a) dla promotora: Ocena promotora_Jan Kowalski_70023_SPORT _licencjat

b) dla recenzenta: Ocena recenzenta_Jan Kowalski_70023_SPORT _licencjat

. Protokol egzaminu dyplomowego

Po sprawdzeniu w dziekanacie dopelnienia przez studenta wszelkich wymaganych
formalno$ci, pracownik sekretariatu katedry przygotowuje protokét egzaminu
dyplomowego.

Dokumenty do egzaminu

Pracownik sekretariatu katedry odbiera z dziekanatu kart¢ informacyjng ze $rednig ocen
oraz kart¢ ewidencji pracy dyplomowej i wraz z protokotem oraz innymi wymaganymi
dokumentami przekazuje Przewodniczacemu Komisji Egzaminacyjnej w dniu egzaminu
dyplomowego.

Przed egzaminem

W momencie gotowosci dokumentacji, studenta, promotora i recenzenta do
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego pracownik sekretariatu zglasza drogg mailowa na
adres anetta.majchrzak@awf.edu.pl nastepujace informacje:

a) Imi¢ i nazwisko dyplomanta,

b) imig¢ i nazwisko promotora,

C) Imig¢ i nazwisko recenzenta.

Po ustaleniu przez dziekana terminu egzaminu pracownik sekretariatu jest zobowigzany
niezwlocznie poinformowa¢ dyplomanta oraz Komisje egzaminacyjng 0 terminie i miejscu
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Po egzaminie

Pracownik sekretariatu katedry przejmuje wszystkie dokumenty od przewodniczacego
komisji, wprowadza dane dotyczgce przebiegu egzaminu do systemu UCZELNIA 10, do
systemu POL-on (ORPD) i WPPBN, oraz wprowadza prac¢ dyplomowa zapisang
w formacie dokumentu pdf o nazwie - pierwsza litera imienia i nazwisko studenta
(w przypadku nazwisk dwucztonowych tylko pierwszy czton nazwiska), numer albumu,
kierunek  studiow, rodzaj pracy np.  jkowalski_70023_sport_licencjat  lub
jkowalski_70023 sport_mgr (dokument w wersji elektronicznej pracownik sekretariatu
katedry otrzymuje od promotora pracy dyplomowej) do systemu UCZELNIA 10. Po
wprowadzeniu pracy dyplomowej do systemu UCZELNIA 10 pracownik sekretariatu
katedry dotgcza do dokumentacji egzaminu dyplomowego informacj¢ 0 przechowywaniu
pracy dyplomowej w bazie systemu UCZELNIA 10. Nastepnie przekazuje dokumentacje do
dziekanatu.
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§5

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej

1. Przewodniczenie Komisji
Odbywa si¢ zgodnie z ustalonym wcze$niej harmonogramem egzaminéw dyplomowych, na
terenie Uczelni w trybie stacjonarnym.

2. Sprawdzenie dokumentacji
Przewodniczacy jest zobowigzany do sprawdzenia dokumentacji studenta przystepujacego
do egzaminu dyplomowego. Dokumentacja powinna zawierac:
- karte informacyjng ze $rednig ocen,
- karte ewidencji pracy dyplomowej — student uzupetnia przy Komisji przed rozpoczeciem
egzaminu,
- protokot egzaminu dyplomowego,
- oryginal os$wiadczenia autora pracy wypetniony i podpisany przez studenta oraz
promotora
- formularz informacyjny pracy wypetniony i podpisany przez studenta oraz promotora,
- wypelnione i podpisane przez studenta oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udziat
W badaniach loséw zawodowych absolwenta,
- oceny pracy dyplomowej — dokonane przez promotora i recenzenta,
- raport z systemu JSA, dopuszczajacy pracg do obrony,
- wypelione i podpisane przez studenta o$wiadczenie o stanie zdrowia oraz zgode na
udziat w stacjonarnej formie egzaminu
- legitymacje studencka (dotyczy wylacznie studentow studiow drugiego stopnia),
WAZNE! Legitymacje studenta studiéw drugiego stopnia przewodniczacy zatrzymuje
w dokumentacji Uczelni.
3. Sprawdzenie danych osobowych — zgodno$¢ zapisanych danych studenta z danymi
z dowodu osobistego.
Przeprowadzenie egzaminu.

Wyliczenie wynikow egzaminu i ostatecznego wyniku studiow.
Wpisanie wynikow do protokolu i podpisanie go wraz 7 promotorem i recenzentem.

Przekazanie kompletu dokumentacji z egzaminu dyplomowego pracownikowi sekretariatu
katedry, ktory przygotowywat dokumenty do egzaminu.

§6
Po zakonczeniu procedury dyplomowania, praca dyplomowa przekazana do recenzji oraz do
wstawienia do systemu POL-on (ORPD) i systemu UCZELNIA 10, zostaje trwale usunigta
Z poczty elektronicznej, no$nikdw elektronicznych, twardych dyskow przez recenzenta
I pracownika sekretariatu katedry.

N o ok

§7
Zalecenia sanitarne dla zachowania bezpieczenstwa studentow
i pracownikow uczelni

1. W egzaminie dyplomowym moze uczestniczy¢ wylacznie osoba zdrowa, bez objawow
chorobowych sugerujacych chorobg zakazng. W egzaminach nie moga uczestniczy¢
studenci, nauczyciele oraz inni pracownicy uczelni, ktorzy sa chorzy, przebywaja w domu
Z osobg odbywajacg kwarantanne lub izolacj¢ w warunkach domowych, albo sami sg objeci
kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

2. Egzaminy dyplomowe odbywaja si¢ wytacznie w salach wyznaczonych przez kanclerza.

Czas trwania egzaminu — okoto 30 minut, przerwy miedzy egzaminami — 15 minut.

4. W czasie kazdej przerwy upowazniony przez kanclerza pracownik administracji
przeprowadza w sali dezynfekcj¢ miejsc siedzacych i powierzchni dotykowych.

5. Na egzamin nie powinno si¢ przynosi¢ zbednych rzeczy, w tym telefonéw komoérkowych.

W



10.
11.

12.

13.

14.

Przed wejsciem do sali wyznaczonej na przeprowadzenie egzaminu udostgpniony jest ptyn
dezynfekcyjny do rak (Srodek na bazie alkoholu, min. 60%) lub rekawiczki, informacje
o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace do sali oraz
instrukcja prawidtowej dezynfekcji rak.

Obowigzkiem kazdej osoby wchodzacej do sali (czlonkowie komisji, studenci) jest
dezynfekcja rak.

W salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu przygotowane sa miejsca siedzace
dla cztonkow komisji oraz dla studenta zorganizowane w taki sposob, aby pomiedzy
osobami zachowany byl co najmniej 2-metrowy odstep w kazdym kierunku oraz miejsce,
w ktérym student/ka moze zostawi¢ swoje rzeczy osobiste.

W trakcie egzaminu drzwi/okna w sali powinny by¢ otwarte. Jezeli ze wzgledow
bezpieczenstwa drzwi nie mogg by¢ otwarte, klamki/uchwyty powinny by¢ regularnie
dezynfekowane. Sala powinna by¢ regularnie wietrzona nie rzadziej niz co godzing.

Student stawia si¢ na wyznaczong godzing przed wejsciem gtownym do budynku uczelni.

Po sprawdzeniu tozsamosci studenta przez pracownika ochrony, student z ostong na usta
i nos wchodzi do budynku i udaje si¢ bezposrednio do sali, w ktorej ma odby¢ si¢ egzamin
dyplomowy.

Zasada zakrywania ust 1 nosa obowigzuje na terenie catego budynku uczelni (maseczka
jednorazowa lub wielokrotnego uzytku, przylbica w przypadku oséb, ktore ze wzgledow
zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka) do momentu zajecia miejsc w sali
egzaminacyjnej.

Przed wejsciem do sali na egzamin Student jest zobowigzany do dezynfekcji rgk lub
zatozenia rekawiczek.

Po egzaminie student niezwlocznie opuszcza salg i budynek uczelni.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem Iub wykraczajacych poza zakres
opisanych procedur stosuje si¢ zapisy obowiazujacego Regulaminu studiow AWF
w Warszawie oraz wymogi Glownego Inspektora Sanitarnego jakie powinny by¢ spetnione dla
maksymalnego bezpieczefistwa studentéw 1 pracownikow uczelni, ktorych wdrozenie w istotny
sposob powinno ograniczy¢ ryzyko zakazenia wirusem COVID-19.



