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AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO JOZEFA PILSUDSKIEGO
w WARSZAWIE

Procedura archiwizacji protokotéw egzaminacyjnych i zaliczeniowych obowigzujgca od roku
akademickiego 2021/2022

Zobowigzuje sie prowadzgcych zajecia do wpisania ocen zaliczeniowych z poszczegdlnych przedmiotow
do wirtualnej uczelni (WU) w ciggu trzech dni od zakohczenia zaje¢ programowych.

Oceny z egzamindéw nalezy uzupetni¢ w ciggu trzech dni od zakonczenia sesji egzaminacyjnej
poprawkowej.

Brak uzupetnienia ocen w WU przez prowadzacego zajecia powoduje uruchomienie procedury
dyscyplinarnej.

Po uzupetnieniu ocen w WU prowadzacego zobowigzuje sie do pobrania listy i zapisania jej wedtug
nastepujgcego schematu: nazwy przedmiotu/kierunku studidow/semestru/formy zaje¢ w skrécie np.
anatomia_Fiz_1_lic/mgr_st/nst_wi/c/e/s czyli przedmiot anatomia, Fiz (przyjety skrot kierunku), 1 (semestr
numer), lic lub mgr, st (stacjonarne) lub nst (niestacjonarne), w (wyktady) lub ¢ (éwiczenia) lub e (egzamin)
lub s (samoksztatcenie). Dopuszcza sie uzywanie przyjetych skrétéw nazw przedmiotéw/kierunkéw/form
ksztatcenia w nazwach plikdw.

Zobowigzuje sie prowadzgcego do przestania list w postaci pdf do sekretariatu katedry/zaktadu/pracowni.
Pracownik sekretariatu umieszcza listy na swoim koncie w MS OneDrive AWF Warszawa w folderze
Katedry w odpowiednim roku akademickim i semestrze. KPF_2021/2022_letni/zimowy (skrét katedry  rok
akademicki_ semestr) w folderze tworzy pod foldery kierunkéw studidw.

Zobowigzuje sie pracownika sekretariatu do przekazania archiwum list pracownikowi, ktory go zastepuje
jesli wystgpi taka okolicznosé.

Pracownik sekretariatu udostepnia listy w OneDrive pracownikowi dziekanatu zajmujgcemu sie
odpowiednimi kierunkami studiow.

Brak przekazania i umieszczenia list w pdf w folderze OneDrive AWF Warszawa w odpowiednim terminie
powoduje uruchomienie procedury dyscyplinarnej dla osoby, ktéra nie wykonata obowigzkéw stuzbowych.
Ww. procedura dotyczy réwniez powtarzania przedmiotéw oraz pdzniejszych zaliczeh wynikajgcych z
indywidualnej sytuacji studenta, w takich przypadkach dziekan ustala terminy zaliczen i umieszczania list
w OneDrive.

Listy studentéw do ktérych pracownik dydaktyczny nie ma dostepu w WU, generuje pracownik dziekanatu
i wysyla do uzupetnienia prowadzgcemu. Pracownik dydaktyczny po uzupetnieniu list, wysyla je
pracownikowi dziekanatu i pracownikowi sekretariatu. Pracownik sekretariatu umieszcza listy wedtug
wzoru w OneDrive.

Zobowigzuje sie pracownika dydaktycznego i pracownika sekretariatu do aktualizowania list w przypadku
wprowadzania zmian w WU.



