Biblioteka Gléwna im. Jedrzeja Sniadeckieso AWF Warszawa

Oddzial Udostepniania Zbioréw - Wypozyczalnia
PROCEDURA zwrotu ksiazek w stanie zagrozenia COVID 19

Wydawnictwo zwarte (ksigzka): wydawnictwo jedno lub wielotomowe, ukazujgce si¢ od razu jako
catosé lub ktorego zakonczenie jest z gory przez wydawce przewidziane.

1.Zakres procedury: przyjecie wypozyczonych ksigzek i wlaczenie ich do zbiorow magazynowych
biblioteki.

Cel procedury:

- realizacja podstawowych zadan biblioteki w zakresie gromadzenia, przechowywania i udostgpniania
zbioréw bibliotecznych na zewnatrz calej spotecznosci akademickiej oraz osobom i instytucjom spoza
Uczelni;

- zapewnienie bezpieczenstwa zdrowotnego pracownikom biblioteki oraz jej uzytkownikom.
2.0soba nadzorujaca wykonywanie zadan objetych procedurg jest Dyrektor Biblioteki Glownej.

Osoba koordynujaca wykonywanie zadan objetych procedura jest kierownik Oddziatu Udostgpniania
Zbioréw Biblioteki Gtowne;.

Osoba odpowiedzialng za wykonanie zadan objetych procedura jest pracownik Wypozyczalni oraz
pracownicy magazynéw bibliotecznych.

3.Dokumenty zwigzane z procedura:

- Ustawa Prawo 0 szkolnictwie wyzszym z dnia 20 lipca 2018 r. ( Dz. U. 2018 poz.1668)

- Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. ( Dz.U. 2018 poz. 1000)

- Kodeks dobrych praktyk, w zakresie rejestrowania i przechowywania danych osobowych
- Statut AWF Warszawa

- Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach ( Dz. U. Nr 85, poz. 539)

- Zarzadzenie Nr 46/2009/2010 Rektora AWF w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Biblioteki
Gtéwnej im. Jedrzeja Sniadeckiego AWF Warszawa oraz cennika optat i ustug tej jednostki

- przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

- informacje Gléwnego Inspektora Sanitarnego dla uczelni w zwigzku z potencjalnym ryzykiem
zakazenia koronawirusem

- Zarzadzenie Rektora AWF Warszawa Nr 31/2019/2020 z dnia 17 marca 2020 r. w sprawie
wprowadzeni zmian w organizacji i systemie pracy w Akademii Wychowania Fizycznego w
Warszawie w okresie rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID-19

- Zarzadzenie Rektora AWF Warszawa Nr 32/2019/2020 z dnia 24 marca 2020 r. w sprawie
przedluzenia obowigzywania zmian w organizacji i systemie pracy w Akademii Wychowania
Fizycznego w Warszawie w okresie rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID- 19


http://dziennikustaw.gov.pl/D2020000049101.pdf
http://dziennikustaw.gov.pl/D2020000049101.pdf

- Zarzadzenie Rektora AWF Warszawa Nr 35/2019/2020 z dnia 08 kwietnia 2020 r. w sprawie
przedluzenia obowigzywania zmian w organizacji i systemie pracy w Akademii Wychowania
Fizycznego w Warszawie w okresie rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID- 19, do dnia 3 maja 2020 r.

4.0pis postepowania w ramach procedury

¢ Biblioteka Gtéwna umieszcza na stronie www informacje¢ skierowang do uzytkownikow:
- 0 przedtuzonym okresie wypozyczonych ksiazek, do 30 czerwca 2020 r.;
- 0 nienaliczaniu kar za przetrzymanie wypozyczonych ksigzek, do 30 czerwca 2020 r.;

- w Wypozyczalni, Czytelni Ogolnej i Naukowej zostajg zamontowane ekrany ochronne z plexi-
chronigce przed zakazeniem;

- pracownicy udostepniania otrzymuja $rodki ochrony indywidualnej: maseczki, rekawiczki, ptyn
dezynfekcyjny;

e Po odwotaniu stanu epidemii w Polsce i zgodnie z Zarzadzeniami Rektora AWF Warszawa
0 organizacji i systemie pracy na Uczelni:

- Wypozyczalnia bgdzie realizowata wypozyczenia, po wznowieniu pracy stacjonarnej Biblioteki
Gltownej;

- zwroty uzytkownicy wrzucaja do wrzutni bibliotecznej;
- zwracane egzemplarze zostajg poddane kwarantannie, na okres 3 dni;

- dezynfekowane sg powierzchnie bedgce w kontakcie ze zwracanymi materiatami przez mycie
detergentem lub preparatami dezynfekcyjnymi, zawierajacymi alkohol w stezeniu minimum 60%;

- w przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrdd
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne b¢dzie zachowanie kwarantanny na 14 dni
i wylaczenie z uzytkowania tej czgsci zbiorow, z ktorymi pracownik miat kontakt;

- wspolpraca pracownikow Wypozyczalni i Magazynu z zachowaniem szczegdlnej dbatosci
w sprawach higieny osobistej i dezynfekcji stanowiska pracy;

- kierownik kontroluje przestrzegania zalecen epidemicznych i sanitarnych w Oddziale Udost¢pniania
Zbiorow;

- kierownik kontroluje jako$¢ pracy na stanowisku Wypozyczalni i Magazynu oraz Czytelni Ogoélnej i
Naukowej;

- kierownik na biezaco informuje Dyrektora Biblioteki Glownej o stanie zdrowia pracownikow
Oddziatu Udostgpniania Zbiorow, o przestrzeganiu zasad bhp oraz zalecen wynikajacych z zagrozenia
COVID- 19, o przebiegu kwarantanny ksiggozbioru.

Zalaczniki:
Zalacznik 1

Wytyczne Ministerstwa Rozwoju, w konsultacji z GIS, dla funkcjonowania bibliotek
w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce:



Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie.
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Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem informacji o maksymalne;j
liczbie uzytkownikéw/ odwiedzajacych, mogacych jednocze$nie przebywaé
w bibliotece.

Zapewnienie uzytkownikom $rodkéw do dezynfekcji (pltyny dezynfekcyjne, mydto).
Rekomenduje si¢ zapewnienie mozliwosci zakupu maseczek ochronnych na terenie
obiektu.

Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczacych
mycia rak, zdejmowania i zakladania r¢kawiczek, zdejmowania i zakladania
maseczki, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.
Zapewnienie sprz¢tu i srodkow oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych,
ze szczegblnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych -
porgczy, klamek, wilacznikéw $wiatla, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni
ptaskich, w tym blatbw w pomieszczeniach pracy 1 w pomieszczeniach do
spozywania positkow.

Organizacj¢ sposobu korzystania z biblioteki uwzgledniajaca wymagany dystans
przestrzenny (minimum 2 metry).

Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika
z bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi
czytelnikow.

Ograniczenie liczebnosci uzytkownikow, adekwatnie do obowigzujacych przepisow/
grup uzytkownikow (w zaleznosci od wielkosci obiektu), w celu umozliwienia
przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dlonie przy wejsciu, zaktadali
rgkawice ochronne oraz posiadali ochrong zakrywajaca usta i nos.

Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie
na podtodze), jesli takie sa wyznaczone.

Ewentualne ograniczenie godzin otwarcia.

Ograniczenie uzytkowania ksiggozbioru w wolnym dostepie oraz katalogow
kartkowych.

Ograniczenie wykorzystania multimediow 1 innych urzadzen aktywowanych
dotykiem (np. audio-guide’y, ekrany dotykowe).

Ograniczenie mozliwosci korzystania z szatni lub czasowe zniesienie takiej
mozliwosci.

Ograniczenie liczby 0sob przebywajacych w toaletach; rekomenduje sig, aby liczba ta
jednorazowo byta o potowe mniejsza od liczby ubikacji.

Biezaca dezynfekcje toalet, wind, klamek, telefonow, klawiatury komputerow,
urzadzen w pomieszczeniach socjalnych oraz — w miar¢ potrzeby 1 mozliwosci —
innych czgsto dotykanych powierzchni.

Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej
i pltyn dezynfekujacy) pomieszczenia lub obszaru, w ktérym bedzie mozna
odizolowa¢ osobg w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

Przygotowanie i umieszczenie w okres§lonym miejscu (tatwy dostep) potrzebnych
numerow telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.



Zalacznik 2

Notatka shuzbowa sporzadzona na podstawie doniesien prasowych i internetowych (do uzytku
wewnetrznego).

W zwiazku z koniecznos$cig przerwania tancucha transmisji koronawirusa podjeto w Polsce decyzje
0 zamkni¢ciu bibliotek do odwotania.

Biblioteka Gtowna AWF Warszawa jest nieczynna dla uzytkownikéw od 11 marca 2020 r.

(Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii oraz Zarzadzenia Rektora AWF Warszawa).

Wirus SARS-CoV-2 moze przetrwaé przez pewien czas poza organizmem ludzkim, dlatego mozliwe
jest takze powierzchowne skazenie publikacji.

(Zgodnie z badaniami opublikowanymi w New England Journal of Medicine COVID na
papierze/kartonie utrzymuje si¢ do 24 godzin, najdtuzej plastik i stal - 72 godziny)

https://www.nejm.org/doi/full/10.1056/NEJMc2004973 )

Po odwotaniu stanu epidemii w Polsce i wznowieniu pracy biblioteki wprowadzone zostana
nastgpujace zasady postgpowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki:

e cgzemplarze wypozyczone do domu winien przyjmowac personel zaopatrzony w rekawiczki
lateksowe lub nitrylowe,

e ograniczy¢ bezposredni kontakt z egzemplarzem do jego identyfikacji,

e nie wolno dezynfekowaé zwracanych publikacji preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na
detergentach i alkoholu,

e przyjete egzemplarze nalezy podda¢ kwarantannie na okres 3 dni,

e dezynfekowa¢ powierzchnie bedace w kontakcie ze zwracanymi materiatami przez mycie
detergentem lub preparatami dezynfekcyjnymi, zawierajagcymi alkohol w st¢zeniu minimum
60%,

e w przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsérod
pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
1 wylaczenie z uzytkowania tej czgsci zbiordw, z ktdérymi pracownik miat kontakt.

Wylaczenie z uzytkowania na czas kwarantanny wszystkich egzemplarzy zwracanych po zakonczeniu
okresu zamknigcia biblioteki powinno zapewni¢ bezpieczenstwo wykonywanej pracy.

Nalezy takze przestrzega¢ ogolnych zasad bezpieczenstwa:

e prawidlowe mycie rgk wodg z mydtem przez minimum 30 sekund,

¢ unikanie dotykania twarzy (oczu, nosa, ust),

e zachowanie bezpiecznej odlegtosci (od 1 do 2 metrow) od innych osob,

e zaslanianie ust i nosa chusteczkg jednorazows, jesli kicha si¢ lub kaszle, a nastgpnie
wyrzucanie takiej chusteczki,

e zwrdcenie si¢ 0 pomoc medyczng (najpierw telefonicznie) w przypadku zauwazenia u siebie
objawoOw choroby o charakterze wirusowym (goraczka, kaszel, trudnosci w oddychaniu).


http://dziennikustaw.gov.pl/D2020000049101.pdf
http://dziennikustaw.gov.pl/D2020000049101.pdf
https://www.nejm.org/doi/full/10.1056/NEJMc2004973

